PROCEDURA POSTEPOWANIA Z ZADANIEM OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA
ZGODNIE Z ART. 15-21 RODO
W MLODZIEZOWYM DOMU KULTURY NR 1 W BYTOMIU

Zasady ogolne

1. Niniejszy dokument okresla procedure realizacji praw oséb, ktorych dane dotycza,
wskazanych w art. 15-21 RODO na podstawie:
a. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane
powszechnie RODO,
b. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
c. Polityki Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych w Mtodziezowym
Domu Kultury nr 1

Prawa przyslugujace na mocy przepisow RODO

1. Prawo dostepu do danych osobowych (art. 15):
a. wnioskodawca moze uzyska¢ informacje w zakresie wynikajacym z art.
15 ust. 1-2,

b. w zakresie wynikajgcym z art. 15 ust 3 — 4 wnioskodawca moze otrzymac
kopi¢ danych osobowych. Prawo do uzyskania kopii danych nie moze
niekorzystnie wptywa¢ na prawai wolnosci innych o0sob, ktorych dane
dotycza.

2. Prawo do sprostowania danych osobowych (art. 16):
a. wnioskodawca moze wystapi¢ o sprostowanie swoich danych osobowych
lub ich uzupehienie, z tym zastrzezeniem, ze wszelkie aktualizacje danych
muszg by¢ ograniczone celem ich przetwarzania.

1. Prawo do usuni¢cia danych, tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym” (art. 17):
a. wnioskodawca moze zada¢ niezwlocznego usuni¢cia swoich danych
osobowych, jesli zachodzi jedna z okolicznos$ci wskazanych w art. 17 ust. 1.

1. Prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18):
a. wnioskodawca moze skorzysta¢ z tego prawa tylko w $cisle okreslonych
przypadkach wskazanych w art. 18 ust. 1 tj.:

. kwestionuje prawidtowos¢ swoich danych osobowych,

. sprzeciwia si¢ usunieciu danych osobowych, ktorych
przetwarzanie jest niezgodne z prawem,

. s3 one potrzebne do wustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

. w zwigzku z wniesieniem sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1.

5. Prawo do przenoszenia danych (art. 20):



a. wnioskodawca moze zadaé by jego dane osobowe zostaly przestane przez
Administratora  innemu  Administratorowi, jezeli przetwarzanie odbywa
si¢ na podstawie zgody lub umowy w sposob zautomatyzowany.

6. Prawo do sprzeciwu (art. 21):
a. skutkiem wniesienia sprzeciwu jest zakaz dalszego przetwarzania danych
osobowych, chyba ze Administrator wykaze, ze istnieja wazne prawnie
uzasadnione podstawy do przetwarzania.

Ogolne zasady realizacji praw - z art. 15-21 RODO

1. Sposoby przyje¢cia wnioskow:
a. tradycyjny — poprzez zlozenie pisma/wniosku podpisanego wlasnorgcznie

W sposob czytelny,

b. elektronicznie—  wniosek elektronicznie z  uzyciem podpisu
kwalifikowanego

lub potwierdzony profilem zaufanym, je$li wniosek wplynie zwyklym
mailem nalezy zazada¢ ponownego zlozenia wniosku w dopuszczalnym
trybie.

c. ustnie (nie dotyczy kontaktu telefonicznego) — wnioskodawca moze
ztozy¢ zadanie pracownikowi. Pracownik po weryfikacji tozsamos$ci spisze
tres¢ zadania w formie notatki stuzbowej, ktérag wnioskodawca réwniez
podpisze. W przypadku sprostowania przetwarzanych danych osobowych w
zwigzku  z oczywista omytka pisarskg nie wymaga si¢ sporzadzenia notatki

stuzbowe;.
2. Sposéb 1 terminy realizacji wnioskow z art. 15-21:
a. Administrator rozpatruje zadania osob, ktorych dane dotycza, z nalezyta

staranno$cig, uwzgledniajac  stosowane przepisy prawa oraz prawa
1 wolno$ci innych osdb, ktérych dane moga dotyczyc¢.

b. Administrator bez zbednej zwtloki, ale nie dluzej niz w ciggu miesigca
od otrzymania zadania, udziela informacji o:

. realizacji wniosku zgodnie z zagdaniem,

. koniecznosci wydluzenia terminu realizacji jej wniosku o kolejne dwa
miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan (art.12),

. odmowie realizacji wniosku 1 powodach niepodjecia dziatah oraz

mozliwos$ci wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Sposob postepowania z wnioskiem

Przyjecie wniosku przez pracownika placowki i niezwloczna rejestracja nie dluzej niz
w ciggu 2 dni roboczych.

Dekretacja wniosku.

Ustalenie zasadno$ci zadania, przedstawienie propozycji dziatania oraz w razie
potrzeby konsultacje z Inspektorem Ochrony Danych.

W przypadku watpliwosci, co do tozsamosci osoby sktadajgcej; wniosek z zakresu
art. 15-21, zadanie dodatkowych informacji utatwiajacych identyfikacje
wnioskodawcy.



5. W przypadku uzasadnionego zadania:

a.

prawo dostepu do danych osobowych - pisemnie udzielnie informacji,
udostepnienie kopii danych osobowych,

prawo do sprostowania danych osobowych - sprostowanie danych osobowych
w zbiorze przetwarzanym w systemie informatycznym lub przetwarzanym
tradycyjnie, poinformowanie innych Administratorow w tym podmiotow
przetwarzajacych i odbiorcoOw o realizacji zadania (art. 19):,

prawo do usunigcia danych, tzw. ,,prawo do bycia zapomnianym” - usunigcie
danych 1 powiadomienie innych Administratorow, w tym podmiotéw
przetwarzajacych i odbiorcow o realizacji zadania (art. 19):,

prawo do ograniczenia przetwarzania - ograniczenie przetwarzania danych
osobowych tylko do przechowywania danych 1 powiadomienie innych
Administratorow w tym podmiotéw przetwarzajacych 1 odbiorcow o realizacji
zadania (art. 19):,

prawo do przenoszenia danych osobowych - przeniesienie danych osobowych
zgodnie z zagdaniem,

prawo do sprzeciwu - zaprzestanie przetwarzania danych osobowych zgodnie
z zadaniem.



