PROCEDURA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W MEDIACH
SPOLECZNOSCIOWYCH W MLODZIEZOWYM DOMU KULTURY NR 1
W BYTOMIU

§1

Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury

1. Procedura przetwarzania danych osobowych w mediach spoteczno$ciowych
w Mlodziezowym Domu Kultury nr 1 w Bytomiu, okresla zasady ochrony danych
osobowych dotyczacych uzytkownikéw mediow spotecznosciowych oraz obowigzki
zwigzane z ochrong danych osobowych w tym zakresie.

2. Procedura  obowigzuje  wszystkich  pracownikow  Administratora, w  tym
przygotowujacych  informacje 1 udostgpniajacych  informacje =~ w mediach
spoteczno$ciowych.

3. Procedura odnosi si¢ do przetwarzania danych osobowych we wszystkich mediach
spotecznosciowych prowadzonych przez Administratora.

4. Korzystanie z fanpage’a/profilu/kanatu obejmuje takie dzialania, jak przegladanie,
wysylanie wiadomosci, publikowanie postow, zdje¢ 1 filmow.

§2

Obowiazki zwigzane z udost¢pnieniem danych osobowych w mediach spolecznosciowych

1.  Pracownik, w ktérego zadaniach mie$ci si¢ przetwarzanie danych osobowych
w zwigzku  z prowadzeniem mediow  spoteczno$ciowych jest zobowigzany
do weryfikacji podstaw publikowania danych osobowych zgodnie z udzielonymi
zgodami ucznia/pracownika.

2. Dane osobowe pozyskane w celu publikacji w mediach spotecznosciowych
przechowuje si¢ tylko na przeznaczonym do tego komputerze stuzbowym/stuzbowym
dysku zewnetrznym, zabezpieczonym zgodnie z przyjetymi normami okre§lonymi
w Polityce Bezpieczenistwa Informacji 1 Polityce Bezpieczenstwa Ochrony Danych

Osobowych.
§3
Zasady przetwarzania informacji zawierajacych dane osobowe w ramach mediow

spolecznosciowych

1. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w nastepujacych celach:



a) prowadzenie fanpage’a/profilu/kanatu,
b) informowanie uzytkownikow o organizowanych  wydarzeniach /akcjach
prowadzonych przez placowke,
c) prowadzenie dziatan w celach edukacyjnych, promocyjnych placéwki oraz w celu
promowania osiggnie¢ uczniow,
d) przygotowywanie statystyk.
Kontaktowanie si¢ zuzytkownikami medidow spotecznosciowych dozwolone jest
wylacznie przy uzyciu przeznaczonych do tego komunikatoréw, w celach zwigzanych

z realizacjg zadan placowki.
§4

Realizacja obowiazku informacyjnego

Administrator jest zobowigzany do udostepnienia tresci obowigzku informacyjnego,
o ktorym mowa w art. 13 RODO, w przypadku pozyskiwania danych osobowych
ucznia/pracownika poprzez wprowadzenie obowigzku informacyjnego na wzorze zgody
na przetwarzanie danych pozyskanej od rodzica/opiekuna prawnego, pracownika.
Administrator jest zobowigzany do udostepnienia tresci obowigzku informacyjnego,
o ktorym mowa w art. 13 RODO w stosunku do uzytkownikow fanpage’a/profilu/kanatu
poprzez:

a) umieszczenie obowigzku informacyjnego na stronie internetowej placowki w zaktadce

RODO,

b) umieszczenie obowigzku informacyjnego na fanpage’u/profilu/kanale.
§5

Przeglady i usuwanie danych osobowych

Administrator jest zobowigzana do przeprowadzana cyklicznych przegladow danych
osobowych publikowanych w mediach spoteczno$ciowych, nie rzadziej niz raz w roku.
Administrator zobowigzany jest do niezwlocznego usuwania danych osobowych
w przypadku:

a) wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych,

b) wniesienia uzasadnionego prawa do zadania usunig¢cia danych osobowych,

¢) ustania celu ich przetwarzania.

Bytom, dnia ........coooiiiiies

pieczatka i podpis dyrektora
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